
Katholischer Kirchengemeindeverband Kindertagesstätten Papenburg

Der katholische Kirchengemeindeverband Kindertagesstätten Papenburg sucht für die
Kindertagesstätten St. Marien und St. Gabriel an der Birkenallee in Papenburg zum 
01.01.2023

eine neue Rendantin, bzw. einen neuen Rendanten.

Das  Beschäftigungsverhältnis  beträgt  19,5  Wochenarbeitsstunden.  Hauptarbeitsort
ist die Geschäftsstelle des Verbandes in der Umländerwiek rechts 1 in Papenburg. Al-
lerdings soll ein guter Kontakt zu den beiden oben genannten Einrichtungen und den
dortigen pädagogischen Leitungen gepflegt werden. Darüber hinaus ist das teilweise
Arbeiten im Homeoffice möglich. Das Arbeitsverhältnis ist unbefristet. 

Die Rendantur einer Kindertagesstätte ist verantwortlich für: 

1. das Kassen- und Rechnungswesen, 
2. das Personalwesen,
3. Betreuung und Pflege von KiTa Verwaltungsprogrammen,
4. Beantragung  und Abrechnung  der  Finanzierung  (Land  Niedersachsen,  Land-

kreis Emsland, Stadt Papenburg, Bistum Osnabrück)
5. allg. Verwaltungsaufgaben. 

Wir erwarten:
 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 umfassende EDV-Kenntnisse
 eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise
 Teamfähigkeit, Kooperationsbereitschaft
 Professionalität

Wir bieten:
 einen vielseitigen, interessanten Arbeitsplatz in einem engagierten Team
 eine leistungsgerechte Bezahlung
 eine betriebliche Altersversorgung bei der Kirchlichen Zusatzversorgungskasse

(KZVK)
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Sollten wir ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung
mit den üblichen Unterlagen (insbesondere Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 02. Oktober 2022
an  den  katholischen  Kirchengemeindeverband  Kindertagesstätten  Papenburg,  z.Hd.  Ralf
Denkler, Umländerwiek rechts 1, 26871 Papenburg.

Unsere Kitas:   St. Amandus     St. Gabriel    St. Klara    St. Marien    St. Martin    St. Michael    Noah    St. Raphael
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